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REGIMENTO DO CENTRO DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA - CEAD

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°  Nesse regimento se apresentam as disposicdes basicas sobre as atribuicdes do Centro
de Educacdo Aberta e a Distancia (CEAD).

Art.2° O CEAD ¢ unidade especial vinculada diretamente a Reitoria da UNIFAL-MG.

Art. 3° O CEAD ¢é responsavel pela coordenagdo, supervisdo, assessoramento e prestagao de
suporte técnico a execugdo de atividades na area de Educagdo Aberta e a Distancia (EAD).

Art.4° O CEAD ¢ regido pelo Estatuto da UNIFAL-MG e outras normas legais
regulamentares aplicdveis, bem como pelas disposi¢des deste Regimento.

Art. 5° Com relag@o ao ensino aberto e a distancia:

§ 1° Educagdo Aberta é aquela que possibilita flexibilidade de propostas pedagdgicas de
acordo com demandas especificas da sociedade.

§ 2° Educacdo a Distancia é caracterizada como modalidade de educacdo em que estudantes e
professores desenvolvem atividades educativas em lugares e, ou, tempos diversos.

Paragrafo anico: as atividades do CEAD focam a mediagao didatico-pedagdgica nos processos
de ensino e aprendizagem a partir da utilizacdo de meios e tecnologias de informacdo e
comunicacao.

CAPITULO I
DO CEAD E SEUS FINS

Art. 6° O CEAD tem por finalidade:

I - Coordenar, supervisionar e assessorar as acoes referentes a EAD na UNIFAL-MG;

I - Propiciar a interlocugao entre professor, aluno e tutor;

IT - Prestar suporte técnico e pedagdgico, em EAD, as unidades da Instituicao;

IIT - Promover a melhoria e ampliacao da Educacao a Distancia no ambito da UNIFAL-MG.

Art.7° Por meio do CEAD poderao ser ofertados cursos a distancia de extensao, graduacao
e pos-graduacdo.



Art. 8°  Sdo competéncias do CEAD, além de outras que lhe forem atribuidas pelos 6rgaos
deliberativos da Universidade:

I. assegurar a participacdo e envolvimento da comunidade académica, através da articulacao
com todos os 6rgaos da Universidade, na preparacdo e na execugdo de atividades na modalidade de
EAD;

II. estimular e assessorar as iniciativas e experi€éncias em EAD, e a elas dar suporte, no ambito
da Universidade;

III. apoiar e incentivar a execugdo de programas e projetos institucionais em EAD;

IV. propor normas de organizacao, planejamento, gestdo e avaliacdo de EAD na Universidade;

V. promover o desenvolvimento de habilidades académicas e administrativas em novas
tecnologias aplicadas a EAD;

V1. qualificar docentes e técnico administrativos para atuarem em EAD;

VII. estimular a aplicag¢do de inovagdes tecnoldgicas no ensino oferecido pela Universidade;

VIIL estimular o uso de recursos tecnolégicos apropriados a educacao a distancia, conforme as
caracteristicas da atividade a ser executada e do seu publico alvo;

IX. promover a realiza¢do de eventos sobre assuntos relacionados a EAD;

X. estimular a producdo intelectual, cientifica e cultural em temas ligados a EAD;

XI. buscar e manter, no que for pertinente ao CEAD, parcerias da Universidade com instituicdes
publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, relacionadas a EAD;

XII. promover o estudo permanente das disposi¢des legais acerca da EAD tendo em vista a
adoc¢do de medidas para as adequagdes que se fizerem necessarias.

CAPITULO I1I
DA CONSTITUICAO

Art. 9°  Sobre a constituicdo do CEAD:

§ 1° O CEAD ¢ constituido por uma Comissdo Coordenadora, uma Coordenac¢do Executiva
do CEAD e 6rgios de assessoramento.

§2° Sao o6rgdos deliberativos do CEAD a Comissdo coordenadora e a Coordenagdo
Executiva.

§ 3° Sado o6rgdos de assessoramento do CEAD os Nucleos Administrativo, Académico e
Tecnoldgico e outros que se fizerem necessarios.

Paragrafo unico - Nicleo € a unidade responsavel por acdes de areas especificas que atendam
as atribui¢des designadas ao CEAD.

Art10 O CEAD podera propor comissdes de apoio para estudo, andlise e/ ou
acompanhamento de situacdes especificas, sendo essas indicadas pela Comissao Coordenadora e
criadas pelo Reitor.



CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 11 O CEAD ¢ constituido por Comissdo Coordenadora, uma Coordenacdo Executiva e
seus Nucleos (Organograma no Apéndice I).

SECAO1
DA COMISSAO COORDENADORA

Art. 12 A Comissdao Coordenadora € o 6rgao maximo de deliberacdo do CEAD.

§ 1° A Comissao Coordenadora é composta por:

I - Coordenador Executivo do CEAD;

IT - Coordenador da UAB na UNIFAL-MG;

III - Representante da Pré-reitoria de Graduacao;

IV - Representante da Pré-reitoria de Extensao;

V - Representante da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagao;

VI - Representante dos Coordenadores dos cursos de Graduagao em EAD;

VII - Representante dos Coordenadores dos cursos de Pés-graduacao em EAD;
VIII - Representante dos Coordenadores de tutoria;

IX - Representante dos Técnicos Administrativos em educagao, lotado no CEAD.

§ 2° Os coordenadores Executivo do CEAD e da UAB poderao ser substituidos por seus
respectivos Coordenadores Adjuntos.

§ 3° A comissdo coordenadora serd presidida pelo Coordenador Executivo do CEAD, ou, na
falta desse, pelo seu Coordenador Adjunto.

Paragrafo tunico: Os membros da Comissdo Coordenadora nao receberdo qualquer
remuneracao pelo exercicio deste cargo.

Art. 13 Sio atribui¢cdes da Comissdao Coordenadora:

I - propor e avaliar a politica de EAD da UNIFAL-MG;

II - avaliar e aprovar as propostas de cursos EAD, encaminhadas ao CEAD, verificando a
exequibilidade e a viabilidade econdmica, propondo alteragdes necessarias;

III - elaborar o plano de trabalho anual do CEAD;

IV - avaliar convénios, parcerias ou trabalhos integrados com outras institui¢cdes, inclusive, a
criac@o de polos, como unidades operacionais do CEAD, para atender a demanda em determinadas
regides ou cidades;

V - propor, aos 6rgdos competentes, projetos de capacitacdo de recursos humanos para trabalhar
em EAD;



VI - aprovar normas complementares e de funcionamento do CEAD, visando ao seu
aprimoramento, observado o Estatuto da UNIFAL-MG, seu Regimento Geral e legislagdao que trata
da matéria;

VII - avaliar a participagdo do CEAD em editais de 6rgaos de fomento para criacdo de novos
cursos ou expansao de polos ou mesmo criagdo de cursos sem editais especificos;

VIII - avaliar os relatérios dos resultados das atividades de ensino, pesquisa e extensdo em EAD
entregues pela Coordenacdo Executiva;

IX - deliberar sobre os atos do Coordenador Executivo do CEAD, praticados ad referendum;

X - definir a politica de utilizacdo do material permanente, sob sua guarda;

XI - exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas pela Reitoria e 6rgdos competentes da
Universidade.

Art. 14 Do funcionamento da Comissido Coordenadora:

§ 1° As reunides serdo convocadas, por meio impresso ou eletronico, pelo presidente da
Comissao Coordenadora, ou por requerimento de 1/3 (um terco) de seus membros, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, para convocacao e divulgacao.

§2° A Comissdo se reunird com o “quorum’” minimo de metade de seus membros mais um,
em primeira chamada.

§ 3° Na falta ou no impedimento do Presidente da Comissao, a presidéncia serd exercida por
indicag@o de um dos membros presentes.

§4° De toda reunido, resultard uma ata, que, depois de aprovada, serd assinada pelo
Presidente e membros componentes.

§ 5° Para cada assunto constante da pauta, haverd uma fase de discussdo e outra de decisdo,
sendo o resultado desta o que for aprovado pela maioria simples dos membros presentes.

§ 6° A votacdo serd simbolica, nominal ou secreta, adotando-se a terceira forma sempre que
pelo menos um dos integrantes da comissdo assim desejar.

§ 7° Nenhum membro da Comissdo Coordenadora poderd votar em assunto que, direta ou
indiretamente, seja de seu interesse particular, de seu cOnjuge, companheiro, descendente ou
ascendente e colateral até terceiro grau.

§ 8° O Presidente da Comissdo Coordenadora terd apenas o voto de qualidade.

SECAO I
DA COORDENACAO EXECUTIVA

Art. 15 A Coordenacao Executiva é composta por:
I - Coordenador Executivo, nomeado pelo Reitor;
IT - Coordenador Adjunto, indicado pelo Coordenador Executivo e designado pelo Reitor.

Art. 16  Sio atribui¢des da Coordenagao Executiva:

L. representar o CEAD em todas as instancias da Universidade e em eventos promovidos pela
comunidade externa;

II. propor alteragdes e cuidar da manutencao da infraestrutura do CEAD;

III. designar os integrantes da estrutura do CEAD;



IV. cumprir e fazer cumprir todas as decisdes legais e as normas emanadas dos Orgdos
competentes oficiais e institucionais, relativas a EAD na Universidade;

V. convocar e presidir as reunides da Comissdao Coordenadora do CEAD, com direito a voto de
qualidade;

VI. encaminhar as instancias superiores da Universidade propostas e atividades na modalidade a
distancia, bem como suas alteracdes aprovadas pela Comissao Coordenadora;

VII. executar a gestdo administrativa das atividades incluidas no or¢camento do CEAD;

XIII. prestar contas a Reitoria e aos demais 6rgdos competentes quanto ao cumprimento do
orcamento do CEAD;

IX. prestar informagdes a 6rgdos administrativos da universidade e sobre as atividades do
CEAD, sempre que solicitados;

X. acompanhar a execucao e prestacdo de contas de convénios, acordos e contratos pertencentes
a EAD;

XI. planejar as necessidades de Recursos Humanos para o CEAD, quando necessario;

XII. participar dos processos de selecdo de professores para EAD, nos termos do Regimento
Geral da Universidade;

XIII. planejar e supervisionar as atividades académico administrativas do CEAD, cumprindo e
fazendo cumprir o disposto nas normas legais a ele pertinente;

XIV. manter contato com as comunidades interna e externa da Universidade, com o objetivo de
divulgar as acdes do CEAD e estabelecer parcerias e/ou outras formas de cooperacdo para viabilizar
os projetos em EAD;

XV. deliberar sobre requerimentos de integrantes da comunidade ao CEAD, relativos a assuntos
para os quais tenha competéncia, encaminhando os demais casos a apreciacdo e deliberacao dos
orgdos competentes da Universidade;

XVI. buscar a cooperagao técnica, por meio de convénios e parcerias com outras instituicdes de
ensino superior, nacionais ou internacionais, visando ao desenvolvimento e a oferta de atividades na
modalidade a distancia;

XVII. praticar atos em caso de urgéncia, ad referendum da Comissio Coordenadora,
submetendo-os a homologacao por este 6rgao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

XVIIL zelar pelo patrim6nio do CEAD;

XIX. exercer o poder disciplinar de acordo com Regimento Geral da Universidade;

XX. exercer outras atribui¢cdes previstas no Regimento Geral da Universidade e aquelas que lhe
forem atribuidas pela Reitoria e demais 6rgaos competentes.

XXI. coordenar e distribuir atividades a pessoal técnico-administrativo sob sua administracao;

XXII. designar um secretdrio para auxiliar nas atividades da Coordenacao Executiva.

SECAO III
DO NUCLEO ADMINISTRATIVO
Art. 17  Sobre o Nucleo Administrativo:
§ 1° O Nicleo Administrativo tem como atribui¢ao:

I - auxiliar e fornecer suporte técnico-administrativo nos projetos que serdo desenvolvidos por
intermédio do CEAD;



IT - coordenar as a¢des desenvolvidas em seus setores.
IIT - administrar recursos financeiros do CEAD junto a Coordenagao Executiva;
IV — auxiliar na articulac@o e busca de parceiros para desenvolver as atividades do CEAD.

§ 2° O Nicleo Administrativo serd composto por:

I — Um Lider — que serd um professor efetivo da UNIFAL-MG, indicado pela Coordenagdo
Executiva e homologado pela Comissao Coordenadora;

IT — Por Setores - cada setor terd como responsavel um professor efetivo ou técnico da UNIFAL-
MG, indicados pelo Lider do Nicleo Administrativo.

§ 3° Dos setores do Nuicleo Administrativo:

I - O setor Financeiro é responsavel por:

a - gerir os recursos financeiros provenientes dos projetos de EAD vinculados ao CEAD;

b - realizar cadastramento e controle de bolsistas;

¢ - elaborar planilhas financeiras para os cursos e projetos de EAD.

IT - O setor de Logistica é responsavel por:

a - reproducdo, distribuicio e expedi¢do de material didatico;

b - organizar, atualizar e controlar o acervo bibliografico e todos os arquivos do CEAD;

c - manter, sob sua guarda, controle e conservacdo, os materiais de consumo e de uso
permanente;

d - viabilizar os deslocamentos de pessoal para os polos e demais locais que se fizerem
necessarios;

e - organizar e apoiar as atividades desenvolvidas fora do CEAD.

III - O setor de Articulacdo € responsavel por:

a - articulacdo do CEAD com os polos de apoio presencial, prefeituras, unidades académicas e
orgaos de apoio da UNIFAL-MG;

b - verificacdo “in loco” da adequacdo da infraestrutura dos polos aos objetivos dos cursos
EAD;

¢ - interagir com 6rgao de administracdo da Universidade no que tange a produ¢do de material
académico e a divulgacao dos cursos de EAD.

SECAO IV
DO NUCLEO ACADEMICO

Art. 18 Sobre o Nucleo Académico:

§ 1° O Nicleo Académico tem como atribuicio:

I - auxiliar e fornecer suporte pedagdgico aos projetos que serdo desenvolvidos por intermédio
do CEAD;

IT — estimular, junto a Coordenagdo Executiva, projetos de cursos na modalidade a distancia;

III - atuar na implementagao de a¢des de qualificagdao dos profissionais envolvidos com a EAD
na UNIFAL-MG;

IV - atuar em conjunto com as unidades e 6rgdos da drea pedagdgica para:

a) atualizacdo, desenvolvimento e implementacdo de infra-estrutura metodoldgica para EAD;

b) constituicdo, acompanhamento e apoio a equipe de tutores, quando prevista em projeto de
Curso de EAD;



V - acompanhar o processo de producdo do material didatico impresso e eletronico adequado
para modalidade a distancia;
VI - coordenar as atividades desenvolvidas em seus setores.

§2° O Nicleo Académico serd composto por:

I — Um Lider — que serd um professor efetivo da UNIFAL-MG, indicado pela Coordenagdo
Executiva e homologado pela Comissao Coordenadora;

IT — Por Setores - cada setor terd como responsavel um professor efetivo ou técnico da UNIFAL-
MG, indicados pelo Lider do Nicleo Académico.

§ 3° Dos setores do Nucleo Académico:

I - O setor de Pedagdgico € o responsével por:

a - realizar reunides periddicas com os coordenadores dos cursos, tendo em vista a gestao de
todas as atividades académicas;

b - coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas dos cursos;

c - participar das atividades de capacitagdo e de atualizacdio em cursos na modalidade a
distancia na UNIFAL-MG;

d - realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitacdo dos
profissionais envolvidos nos cursos EAD;

e - elaborar em conjunto, com o corpo docente dos cursos, o sistema de avaliacao dos alunos;

f - promover e participar de grupos de trabalho, no ambito da UNIFAL-MG ou com seus
parceiros, para o desenvolvimento de metodologias de ensino-aprendizagem e desenvolvimento de
materiais didaticos;

g - verificar “in loco” o andamento e funcionamento dos cursos nos polos;

h - realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos.

IT - O setor de Tutoria € o responsavel por:

a - acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores;

b - participar das atividades de capacitacdo e atualizac¢do dos tutores;

¢ - acompanhar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de tutores, em
conjunto com as coordenagdes de curso;

d - acompanhar a atividades académicas do curso;

e - verificar “in loco” o andamento dos cursos;

f - elaborar normas para selecdo, acompanhamento e avaliacdo dos tutores dos projetos que
envolvam, total ou parcialmente, atividades de EAD.

III - O setor de Multidisciplinar de producdo de material didético € o responsdvel por:

a - elaborar o fluxograma das etapas e o cronograma de desenvolvimento da producdo do
material didatico impresso e eletronico;

b - supervisionar todas as fases de elaboracdo de textos da equipe multidisciplinar;

¢ - acompanhar a producdo de material didético;

d - acompanhar a produgdo grafica dos textos e a producdo eletronica;

e - supervisionar a adaptacao do material didatico impresso em linguagem eletronica.

IV - O setor de Desenvolvimento Académico € o responsavel por:

a - providenciar a elaboragdo de catdlogos e outros materiais de divulgacdo dos cursos de EAD;

b - apoiar a elaboragdo de editais de processos seletivos;

¢ - apoiar a elaboracio de novas propostas e projetos de cursos EAD;

d - elaborar relatorios solicitados pelos 6rgaos superiores da universidade



SECAO V
DO NUCLEO TECNOLOGICO

Art. 19  Sobre o Nicleo Tecnolédgico:

§ 1° O Nucleo Tecnoldgico tem como atribuigdes:

I - estruturar, organizar, analisar, solucionar as demandas de informatica e demais tecnologias
educacionais;

IT - atuar junto ao Nucleo de Tecnologia de Informacdo (NTI), da UNIFAL-MG, em questdes
relativas ao CEAD;

III - coordenar as atividades desenvolvidas em seus setores;

IV - garantir o desenvolvimento tecnolégico e suporte técnico para realizacdo dos cursos a
distancia;

V - propor melhorias técnicas das ferramentas de mediacao virtual;

VI - avaliar as ferramentas em utilizacao pelos cursos no CEAD;

VII - realizar estudos e avaliagcdes de novas tecnologias para viabilidade de implantacdo e
utilizacdo;

VIII - realizar levantamento das condi¢des de dos equipamentos e meios de comunicagcao
utilizados no CEAD e nos polos, emitindo parecer.

§ 2° O Nucleo Tecnolégico serd composto por:
I — Um Lider — que serd um professor efetivo da UNIFAL-MG, indicado pela Coordenacao
Executiva e homologado pela Comissdao Coordenadora;

IT — Por Setores - cada setor terd como responsavel um professor efetivo ou técnico da UNIFAL-
MG, indicados pelo Lider do Nicleo Tecnolégico.

§ 3° Dos setores do Nucleo Tecnolégico:

I - O setor de Desenvolvimento Tecnoldgico € o responsavel por:

a - Desenvolver, atualizar, manter o ambiente virtual de aprendizagem;

b - Estimular o uso das diversas tecnologias de informacao e comunicagao;

¢ - Capacitar recursos humanos envolvidos com a EAD;

d - Propor melhorias técnicas das ferramentas de mediagdo virtual, assim como propostas para
melhor utiliza¢do dessas;

e - definir, desenvolver, implementar e atualizar o site do CEAD;

f - atuar em conjunto com o NTI da UNIFAL-MG nas areas de:

a) sistemas administrativos pertinentes a EAD;

b) seguranca de sistemas de informacao relativos a EAD;

¢) manuten¢ao de sistemas;

g - interagir com a biblioteca central da universidade para disponibilizar bibliotecas digitais para
complementacio do material didético.

IT - O setor de Suporte € o responsdvel por atuar em conjunto com os demais nucleos nas areas
de:

a - sistemas administrativos pertinentes a EAD;
b - seguranca de sistemas de informacdo relativos a EAD;
¢ - manuteng¢do de sistemas;



d - garantir o suporte técnico e tecnoldgico para o funcionamento dos cursos;
e - auxiliar os docentes na insercao das propostas e materiais das disciplinas.

CAPITULO V
DOS PROJETOS E DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE EAD

Art. 20 Todos os cursos na modalidade a distancia, promovidos e realizados pela UNIFAL-
MG, deverdo ter parecer da viabilidade emitida pela Comissdao Coordenadora do CEAD, visando a
garantia da qualidade dos cursos da Universidade nessa modalidade.

Art. 21  Docentes e quaisquer outras pessoas que venham a desenvolver projetos relacionados
com EAD, em parceria com o CEAD poderdo usufruir da infraestrutura do Centro durante o tempo
de vigéncia do projeto, bem como compartilhar com o CEAD as suas atividades funcionais, e, neste
caso, com aprovacao das instancias competentes da UNIFAL-MG.

Art. 22 Os projetos dos cursos de EAD que forem executados em parceria com o CEAD
deverao constar de Projeto Pedagdgico, contemplando:

I - contetdo Pedagégico Curricular;

I - sistema de avaliagdo académica;

III - sistema de organizacao comunicacional;

IV - descri¢ao do material didético, de acordo com os meios utilizados;

V - descri¢do das condic¢des de oferta e necessidades para a implantagdo do projeto;

VI - especificacio dos recursos financeiros, materiais e humanos necessdrios ao
desenvolvimento do curso;

VII - 6rgdos de financiamento e, ou, parceiros.

CAPITULO VI

DOS RECURSOS, DA ADMINISTRACAO
FINANCEIRA E DO PATRIMONIO

Art. 23 Para a consecug¢do das finalidades do CEAD, a UNIFAL-MG, podera participar de
editais, firmar convénios com empresas publicas ou privadas, ou com 6rgiao de fomento, por meio
de sua Fundacao de Apoio.

Art. 24 O patrimdnio adquirido pelo CEAD, mediante convénios e, ou, outras fontes, serao
de seu uso e de sua responsabilidade.



CAPITULO VII
DAS DISPOSICOS FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25  As alteragdes do regimento do CEAD deverao ser aprovadas por 2/3 (dois ter¢os) da
Comissao Coordenadora posteriormente terd encaminhamento para apreciagdo e aprovacao pelo
CONSUNIL.

Art. 26  Os casos omissos serdo encaminhados para resoluc¢do pela Comissdo Coordenadora.
Art. 27 O presente regimento entra em vigor a partir da data de publicagao.

CEAD - Centro de Educacio Aberta e a Distancia
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700

Alfenas (MG) - CEP: 37130-000

Tel: (35) 3299 1473

e-mail: cead @unifal-mg.edu.br
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